MUNICIPIO DE CABECEIRAS DE BASTO

CAMARA MUNICIPAL
CONTRIBUINTE N° 505 330 334

Aviso

Procedimento concursal comum para ocupagio de varios postos de trabalho para a Divisdo de
Administragdo Geral e Atendimento

Para os devidos efeitos e no cumprimento do artigo 19.° da Portaria 83-A/2009 de 22 de janeiro, com as
alteragbes decorrentes da Portaria n.° 145-A/2011, de 6 de abril, torna-se publico que se encontra aberto
procedimento concursal comum na modalidade de contrato de trabalho em fungdes publicas por tempo
indeterminado, destinado & ocupagdo dos seguintes postos de trabalho:

Concurso A: 1 Técnico Superior na area de Comunicacdo Social;

Concurso B: 1 Técnico Superior na area de Bibliotecas;

Concurso C: 2 Assistentes Operacionais na area de Servicos Gerais;

Concurso D: 1 Assistente Operacional na area de Apoio Administrativo;

Caracterizacdo dos postos de trabalho:

Concurso A: 1 Técnico Superior na area de Comunicagéo Social - Para além das fungdes gerais atribuidas
aos técnicos superiores, competira ao técnico da area de Comunicagéo Social; Desenvolver fungées consultivas, de
estudo, planeamento, programacéo, avaliagdo e aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica e ou
cientifica, que fundamentam e preparam a decisdo; Desenvolver fungdes de estudo e concegdo de métodos e
processos no ambito da comunicagéo social; Planificar e preparar a informagéo municipal destinada a divulgacéo;
Desenvolver e gerir a informagao destinada a diversos canais (impresso, digital, radio); producdo de conteudos para
radio; producdo e atualizagio de contelidos para website; utilizacdo de softwares de edicdo de imagem, audio e
video; utilizag&o de recursos de multimédia e de produgéo audiovisual; elaboragéo de notas de imprensa; Coordenar
os projetos editoriais municipais (boletim municipal, agenda cultural, etc).

Concurso B: 1 Técnico Superior na area de Bibliotecas - Para além das funcdes gerais atribuidas aos
técnicos superiores, competira ao técnico da area de Bibliotecas: Conceber e planear servicos e sistemas de
informagdo Estabelecer e aplicar critérios de organizacéo e funcionamento dos servicos; Selecionar, classificar e
indexar documentos sob a forma textual, sonora, visual ou outra, para o que necessita de desenvolver e adaptar
sistemas de tratamento automatico ou manual, de acordo com as necessidades especificas dos utilizadores; Definir
procedimentos de recuperagdo e exploragiio de informacéo; Apoiar e orientar o utilizador dos servigos; Promover
acbes de difusao, a fim de tornar acessiveis as fontes de informagao primaria, secundaria e terciaria: Coordenar e

supervisionar os recursos humanos e materiais necessarios as atividades a desenvolver e proceder & avaliagdo dos
resultados.

Concurso C: 2 Assistentes Operacionais na area de Servicos Gerais - Para além das fungdes gerais
atribuidas aos assistentes operacionais, competira ao assistente operacional na rea de servigos gerais: Realizar
funcbes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem definidas e
com graus de complexidade variaveis; Executar tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos

orgéos e servicos, podendo comportar esforgos fisicos; Responsabilizar-se por equipamentos sob sua guarda e pela
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sua correta utilizacdo, procedendo quando necessario, 8 manutencdo e reparagdo dos mesmos. Providenciar a

limpeza, arrumacao, conservacgio e boa utilizacéo das instalacdes.

Concurso D: 1 Assistente Operacional na area de Apoio Administrativo - Para além das fungées gerais
atribuidas aos assistentes operacionais, competira ao assistente operacional na area de apoio administrativo:
Realizar fungbes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas na area de
atuacéo da respetiva unidade orgénica, executando tarefas de apoio indispensaveis ao funcionamento dos servicos,
podendo comportar esforgo fisico, nomeadamente a rececdo e entrega de documentos e outros matériais entre os
diversos servicos do municipio.

Area de formacio académicaloutros requisitos de admissao:

Concurso A: Licenciatura em Comunicag&o Social, Ciéncias da Comunicacéo, Jornalismo;

Concurso B: Licenciatura em Ensino de Portugués complementada com Pés Graduagido em Ciéncias
Documentais;

Concurso C: Escolaridade Obrigatoria;
Concurso D: Escolaridade Obrigatéria;

Os requisitos e condicdes de admisséo ao procedimento concursal constam do aviso publicado na 2.2 série
Diario da Republica, n.° 108, aviso n.° 6314/2017, de 5 de junho de 2017, data a partir da qual se conta o prazo de
10 dias Uteis para a apresentagéo das candidaturas.

As candidaturas deverdo ser formalizadas mediante preenchimento obrigatério de formulario de
candidatura, disponivel no site do Municipio www.cabeceirasdebasto.pt e entregue pessoalmente nesta Camara
Municipal ou remetido pelo correio, com aviso de rececéo, para Camara Municipal de Cabeceiras de Basto, Praga da
Republica, n.° 467, 4860-355 Cabeceiras de Basto.

Cabeceiras de Basto, 5 de junho de 2017

(Francisco Luis Teixeira Alves)
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